2

[image: image1.png]



Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ШПАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
19 июня 2017 г.                                       г. Михайловск                                         № 180-р
Об утверждении мест хранения материальных носителей персональных    данных администрации Шпаковского района Ставропольского края

В соответствии с требованиями Положения об особенностях обработки персональных данных субъектов, осуществляемой без использования средств автоматизации, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687, в целях обеспечения режима конфиденциальности при работе с материальными носителями персональных данных в администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края (далее - администрация) 

1. Сотрудникам, участвующим в обработке персональных данных, обеспечить раздельное хранение материальных носителей персональных данных субъектов администрации.

1.1. Соблюдать при хранении материальных носителей персональных данных условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. В нерабочее время помещения, в которых хранятся материальные носители, должны сдаваться под охрану. При этом все окна и двери должны быть надёжно закрыты, материальные носители персональных данных должны быть убраны в запираемые шкафы (сейфы).

2. Утвердить прилагаемый перечень мест хранения материальных     носителей персональных данных и ответственных лиц.
3. Установить, что:

3.1. Осуществляется хранение материальных носителей персональных данных только в установленных местах.

3.2. Для хранения материальных носителей персональных данных помещения оборудуются сейфами, запираемыми шкафами или шкафами для бумаг с устройством опечатывания.

4. Ответственному за организацию защиты персональных данных ознакомить сотрудников, ответственных за обеспечение сохранности материальных носителей персональных данных, с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» под роспись.

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края Марченко С.А.

Глава Шпаковского

муниципального района

Ставропольского края                                                                       В.В.Ростегаев 
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